CAMARA MUNICIPAL DE BOMBARRAL

CADERNO DE ENCARGOS

CONSULTA PREVIA

“PRESTAGAO DE SERVIGOS PARA ASSEGURAR AS
ATIVIDADES DE ANIMAGAO E DE APOIO A FAMILIA (AAAF) E
AS COMPONENTES DE APOIO A FAMILIA (CAF) DO PRE-
ESCOLAR E 1° CICLO DO ENSINO BASICO"

Valor Base: 41.200,00€

Consulta prévia nos termos da alinea c) do n.21 do art.2 202 do CCP - Cédigo dos Contratos Publicos,
aprovado pelo Decreto - Lei n? 18 /2008, de 29 d e janeiro, alterado e republicado pelo Decreto —Lei
n.° 111-B/2017, de 31 de Agosto, na redagdo vigente
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CADERNO DE ENCARGOS

PARTE |
Clausulas Juridicas

Capitulo |
Disposig¢des gerais

Clausula 12
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual por consulta prévia, em conformidade com a alinea
c) do n.° 1 do artigo 20.° do Cédigo dos Contratos Publicos, que tem por objeto principal, a
Prestacdo de Servicos para assegurar as Atividades de Animagdo e Apoio a Familia
(AAAF) e as Componentes de Apoio a Familia (CAF), do Pré-Escolar e 1° Ciclo do Ensino
Basico, de acordo com as caracteristicas constantes nas especificagdes técnicas indicadas na

Parte 1l deste caderno de encargos.

Clausula 22
Contrato

1- O contrato a celebrar e que sera reduzido a escrito € composto pelo respetivo clausulado
contratual e os seus anexos.
2- O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissGes do Caderno de Encargos identificados pela
entidade convidada, desde que esses tenham sido expressamente aceite pelo o6rgdo
competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagGes relativos ao Caderno de Encargos;
c) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada.
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai s&o indicados.
4- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de
acordo com o disposto no artigo 99° do Cédigo dos Contratos Publicos, doravante CCP, e

aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101° desse mesmo diploma legal.
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5- De acordo com o artigo 116° do CCP, os esclarecimentos sobre o presente caderno de
encargos podem ser prestados e as retificagdes ao mesmo podem ser efetuadas até ao dia
anterior ao termo do prazo para apresentagéo da proposta.
Clausula 3.2
Gestor do Contrato
Nos termos do disposto no artigo 290-A do CCP, para acompanhamento do contrato propGe-se
a Técnica Superior Maria Goreti Oliveira.

Capitulo 1l
ObrigagOes contratuais

Secgao |
Obrigac¢des do prestador de servigos

Clausula 4.2
Obrigagdes principais do prestador de servigos

1. Sem prejuizo de outras obrigagbes previstas na legislagéo aplicavel, no presente caderno de
encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o fornecedor
as seguintes obrigagdes principais:

- Assegurar o desenvolvimento de atividades educativas de ensino, tendo em vista o
desenvolvimento integral das criangas, nomeadamente, no @mbito das suas competéncias
pessoais, sociais e civicas, durante o ano letivo 2022/2023 e de acordo com as especificagbes
técnicas na Parte |l deste Caderno de Encargos.

2. A titulo acessério, o fornecedor fica ainda obrigado a recorrer a todos os meios humanos,

materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestagéo dos servigos.

Clausula 5.2
Locais da Prestagio dos Servigos
As atividades serdo desenvolvidas nos seguintes estabelecimentos de ensino:

- Centro Escolar do Bombarral, sito na Avenida Prof. Daniel Pires, em Bombarral;

- Jardim de Infancia da Quinta de St° Anténio, sito na Rua Martim Noel Monteiro, 123 -

Urbanizagdo Quinta de St° Antonio, em Bombarral.

- Jardim de Infincia Vale da Varzea, sito na Rua Jerénimo da Mota, n® 4, em Bombarral.

Clausula 6.2
Prazo da prestagdo dos servigos
1. As atividades a realizar no 4mbito do contrato, serdo prestadas durante o periodo previsivel

de 11 meses, com inicio a 19/09/2022 e término a 31/07/2023, com vista a coincidir com o
3
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calendario de atividades educativas para o ensino pré-escolar e 1° ciclo do ensino basico,
conforme Despacho n° 8356/2022, de 08 de julho, do Gabinete do Ministro da Educagéo.

2. Além do periodo letivo, sdo acrescidos 5 (cinco) dias na interrupgao letiva de Natal, 5 (cinco)
dias de interrupgéo letiva da Péscoa e 1 (um) més para a realizagdo da Componente de Apoio

a Familia (CAF), na interrupgao letiva de veréo, a realizar até 31/07/2023.

Secgao lI

Dever de sigilo

Clausula 7.2
Objeto do dever de sigilo

1- O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informagéo e documentacéo, técnica e ndo
técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio do Bombarral, de que possa ter conhecimento
ao abrigo ou em relagdo com a execugdo do contrato.
2- A informagéo e a documentagéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e
exclusivamente a execug¢ao do contrato.
3- Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagio que fossem
comprovadamente do dominio publico & data da respetiva obtengéo pelo prestador de servigos
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a

pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 8.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de cinco anos a contar do
cumprimento ou cessacgdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicio
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, & protegdo de segredos

comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas

Clausula 92
Protegido de Dados Pessoais
1 - As partes obrigam-se a cumprir, nos seus precisos termos o disposto na legislagédo
nacional e comunitaria relativa a protegdo da privacidade e de dados pessoais,
nomeadamente o Regulamento Geral de Protecéo de Dados (RGPD) - (EU) 2016/679 de 27
de Abril.
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2 - A entidade adjudicataria obriga-se, ainda, durante a vigéncia do contrato e apds a sua
cessagdo, a respeitar a confidencialidade sobre todos os dados pessoais e quaisquer
elementos ou informagdes que tenham sido confiados pela contraparte ou de que tenham tido
conhecimento, por forga da adjudicagdo do presente procedimento.

3 - Sempre que a relagdo contratual implique a subcontratagéo, deve ser garantido pelo
cocontratante, sucessivamente, que terceiros que envolva na execugéo do contrato, respeitem
as obrigagbes de sigilo e confidencialidade, bem como as relativas a protecdo juridica de
bases de dados e ao tratamento de dados pessoais nos termos legalmente previstos na
legislagdo relativa a prote¢do de dados pessoais, designadamente as constantes do art.® 28.°
do Regulamento Geral de Protegdo de Dados. As obrigagdes previstas na presente clausula

sao aplicaveis no caso de cessao.

Secgéo i
Obrigagoes do Municipio

Clausula 10.2

Preco base e contratual
1. O prego base é de 41.200,00 (quarenta e um mil e duzentos euros), estimado com base
nos valores adjudicados no ano anterior e 0 acréscimo de duas turmas em relagéo ao ano letivo
anterior.
2. O preco base entende-se como o prego maximo que a entidade adjudicante se dispde a
pagar pelo fornecimento dos bens que constituem o objeto do contrato.
3. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio de Bombarral, bem como
quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas.
4. Na proposta deverao ser especificados os valores unitarios por turma de AAAF e CAF,

assim como o valor unitario por turma CAF, nas interrupgdes letivas referidas na clausula 62.

Clausula 11®
Condigbes de pagamento
1 - A(s) quantia(s) devidas pelo Municipio de Bombarral, nos termos da clausula anterior,
deve(m) ser paga(s) no prazo maximo de 60 dias apds a recegdo das respetivas faturas, as
quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigagéo respetiva.
2 — As faturas devem ser apresentadas mensalmente e devem discriminar o valor unitario por

turma e por més, bem como a identificagdo do servigo prestado.
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3 - Em caso de discordancia, por parte do Municipio de Bombarral, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos

necessarios ou proceder a emissédo de nova fatura corrigida.

Capitulo llI
Penalidades contratuais e resolugao

Clausula 12.2

Penalidades contratuais
1. Pelo incumprimento de obrigagdes emergente do contrato, o Municipio pode exigir do
prestador de servicos, o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungédo da
gravidade do incumprimento.
2. Em caso de resolugéo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, o Municipio
pode exigir uma pena pecunidria até ao limite maximo de 50% do valor do contrato.
3. Na determinagcdo da gravidade do incumprimento, o Municipio terd& em conta,
nomeadamente, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do prestador de servigo e as
consequéncias do incumprimento.
4. O Municipio do Bombarral pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato
com penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.
5. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio exija

uma indemnizagéo pelo dano excedente.

Clausula 13.2

Forga maior
1. Nado podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento, a
ndo realizagdo pontual das prestagbes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte
de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstincias que impossibilitem a
respetiva realizagdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou
prever a data da celebrac@o do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel
contornar ou evitar.
2. Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do namero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagoes

governamentais ou administrativas injuntivas.
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3. N&o constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do fornecedor, na
parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedade dos seus
subcontratados;

c) Determinagdes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou énus que sobre ele
recaiam;

d) Manifesta¢des populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do fornecedor cuja causa, propagagéo
ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstadncias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forga maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigagbes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento
resultante da forga maior.

Clausula 14.2
Resolugdo por parte do Municipio do Bombarral

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, o Municipio
pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso do fornecedor violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigagdes que Ihe incubem.

2. O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragéo enviada

ao fornecedor.

Clausula 15.2
Resolugao por parte do prestador de servigos
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o fornecedor pode
resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de
seis meses ou 0 montante em divida exceda 25% do prego contratual, excluindo juros.

2. O direito de resolugao é exercido por via judicial, nos termos da clausula 17.2.
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3. Nos casos previstos no n° 1, o direito de resolugéo pode ser exercido mediante declaragéo
enviada ao Municipio do Bombarral, que produz efeitos 30 (trinta) dias apds a recegdo dessa
declaragéo, salvo se o Municipio cumprir as obrigagbes em atraso nesse prazo, acrescidas de
juros de mora a que houver lugar.

4. A resolugéo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestagOes ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porem todas as suas obrigagdes ao abrigo

do contrato, com excegdo daquelas a que se refere o artigo 444.° do Cédigo dos Contratos

Publicos.
Capitulo IV
Caugido
Clausula 16.2
Caugido
Né&o é exigida a prestacdo de caugdo nos termos do preceituado na alinea a) do n.° 2 do art.®
88.° do CCP.
Capitulo V

Resolucgao de litigios

Clausula 17.2
Foro competente
Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Leiria, com expressa rentncia a qualquer outro.

Capitulo VI
Disposig¢des finais

Clausula 18.2
Comunicagées e notificagoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no
contrato.
2. Qualquer alteragdo das informagbes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.
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Clausula 20.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados.

Clausula 21.2
Legislagdo aplicavel
O contrato é regulado pela legislagdo portuguesa.

PARTE Il - ESPECIFICAGOES TECNICAS

1- Enquadramento:

O prestador de servigos deve assegurar o desenvolvimento de atividades de animag&o e apoio
a familia, tendo em vista o desenvolvimento integral das criangas, nomeadamente, no ambito

das suas competéncias pessoais, sociais e civicas.

2- Horarios e Turmas por Estabelecimento de Ensino:
A prestagao dos servigos deve respeitar os seguintes horarios e turmas:

a) AAAF — Atividades de Animagéo e Apoio a Familia: das 15h30 as 17h30, a desenvolver
nos jardins de infancia abaixo identificados:

- Jardim de Infancia do Centro Escolar do Bombarral — no méaximo de duas turmas, com

limite maximo de 25 criangas por turma;

- Jardim de Infancia da Qt* St° Anténio — no maximo uma turma, com limite maximo de

25 criangas;
- Jardim de Inféncia do Vale da Varzea — no maximo uma turma, com limite maximo de 25
criangas.

- O valor deve ser indicado por turma, uma vez que s6 serdo abertas as turmas cujo

numero de criangas inscritas justifique a abertura da respetiva turma.

b) CAF - Componente de Apoio a Familia (prolongamento de horario no pré-escolar e 1°
Ciclo do Ensino Basico): das 17h30 as 19h00, a desenvolver no Centro Escolar do Bombarral -

no maximo de duas turmas, com limite maximo de 25 criangas por turma;
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c) CAF — Componente de Apoio a Familia nas interrupgées letivas de Natal (cinco dias) e
Pascoa (cinco dias), para o ensino pré-escolar e 1° ciclo do Ensino Basico, no horario das
9h00 as 17h30, no estabelecimento de ensino abaixo identificado:
- Centro Escolar do Bombarral - duas turmas, no maximo de 25 criangas por turma (sé
sera aberta a segunda turma se o nimero de criancgas inscritas justificar a abertura

da respetiva turma).

d) CAF - Componente de Apoio a Familia na interrupgéo letiva de verdo de 01/julho a
31/julho (para o ensino pré-escolar e 1° ciclo do Ensino Bésico) no horéario das 9h00 as 17h30,
no estabelecimento de ensino abaixo identificado:
- Centro Escolar do Bombarral - duas turmas, no maximo de 25 criangas por turma (sé
sera aberta a segunda turma se o nimero de criangas inscritas justificar a abertura

da respetiva turma).

3- Atividades a desenvolver nas AAAF e nas CAF

» Ensino de Inglés;

» Atividade Fisica e Motora;

» Atividade Ludico-Expressiva (artes plasticas, musica, teatro, danga, cinema e outras
artes performativas);

» Empreendedorismo Infantil;

» Ciéncia & Experiéncia;

» Ambiente e Sustentabilidade;

» Yoga;

» Filosofia para Criancgas;

» Visitas tematicas (nas interrupgdes letivas caso seja autorizado e néo se verifique o
regresso da pandemia COVID-19 ou outro impedimento semelhante);

» Apoio nos trabalhos de casa (nas CAF a realizar no decurso das atividades letivas de

acordo com o calendario escolar).

4- Programacéo das Atividades
A programagéo das atividades, bem como o pedido de materiais a utilizar para desenvolver as

atividades, tem que ser enviados a entidade adjudicante, no prazo de 5 dias apés a adjudicacéo
do contrato.
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5 - Coordenaciao e Acompanhamento

O servigo deve ser desenvolvido por profissionais em numero suficiente, com formagao e perfil
ajustados ao tipo de atividades, designadamente, por educadores ou educadores sociais, em
articulagdo com os educadores e professoras do Agrupamento de Escolas Ferndo do Pé,

ficando a programagé&o das atividades sujeita a parecer favoravel do Agrupamento.

TERMO DE APROVACAO

Elaborado por:
Susan Lopes Grosso ) 18 Qoo G (‘\

(Assistente Técnica)

Verificado por: _
Alexandra Alexandre ﬁé’ﬁ(rﬁ ?'%_\._ g

(Coordenadora Técnica)

Pagos do Municipio, 29 de agosto de 2022.

APROVADO

O Presidente da Camara Municipal,

e
/ Ricardo Fernandes
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